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اللائحة المالية 

للفتيات بالقنفذةراقإشلجمعية 

                                    فسسسست اعتما سسسس   حسسسسةاللائمجلسسسسا إ الة الجمعيسسسسة  سسسسذ   داعتم    

 م 2024( لمجلا الإ الة لعام  3لقم ) 
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 الفصل الأول: 

 أحكام عامة وتعاريف 
 

 ( : تسري أحكام  ذ  اللائحة  لى عميع الأ مال المالية للجمعية وفرو   التابعة ل . 1ما ة)

 

( : يقصسسب بالعرسسالات والألفسسال التاليسسة أ مسسا ول ت فسست  سسذ  اللائحسسة المعسسا ت الم  سسحة 2مسسا ة)

 أمام كل منها  لى النح  التالت:

 .   ر الربحتمية القطاع غيتنالمركز ال طنت ل : المركز •

( 61 ظسسسام الجمعيسسسات والمالأسسسسات الأ ليسسسة الصسسسا لة بقسسسرال مجلسسسا السسس  لا  لقسسسم ) النظ   ا  : •

  س19/02/1437( وتاليخ 8 س المصا ق  لي  بالمرلأ م الملكت لقم )م/18/02/1437وتاليخ

الجمعيات والمالأسات الأ لية الصا لة اللائحة التنفيذية لنظام  اللائحة التنفيذية للنظا : •

  س11/6/1437( وتاليخ 73739بقرال و ير العمل والتنمية الاعتما ية لقم )

 . ق للفتيات بالقنفذة إشراعمعية  الجمعية : •

 جمعية المجلا إ الة  المجلس : •

 للجمعيةلئيا مجلا الإ الة  الرئيس: •

 جمعية لالمبير التنفيذي ل المدير التنفيذي : •

 إ الة الشاون المالية بالجمعية.  الإدارة المالية : •

 

( : تطرسسأ أ ظمسسة و الة المسس ا  الرشسسرية و التنميسسة الاعتما يسسة ول ائحهسسا  ات العلاقسسة 3مسسا ة )

والقسسسرالات ال  اليسسسة الصسسسا لة تنفيسسسذاب لهسسسا كسسسل فسسست بابسسس  وكسسسذل  اللائحسسسة الألأالأسسسية للجمعيسسسة 

وقرالات مجلا إ الة الجمعية فيما لم ير  بشأ    ص فيما لأرأ أو لسسم يسسر  بشسسأ    سسص فسست 

  ذ  اللائحة . 
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 الفصل الثا ت: 

 السياسات المالية والمحاسبية 
 

 

( : تحب  السنة المالية للجمعية بأثنت  شسسر شسسهراب ترسسبأ مسسم ينسساير مسسم كسسل  سسام وتنتهسست 4ما ة )

 فت آخر ي م مم شهر  يسمرر مم  ل  العام. 

 

الجمعيسسة بالمعسسايير المحالأسسرية الصسسا لة مسسم الهيةسسة السسسع  ية للمحالأسسريم ( : تتقيسسب 5ما ة )

( مسسم 36كمسسا عسسا  فسست المسسا ة )  المركسسزصسسبل ا  يالقا   ييم وبالنما ج والتقسسالير المحالأسسرية التسست  

 اللائحة التنفيذية للنظام. 

 

( : مسسسع  سسسبم الإخسسسلال برنسسس   اللسسس ائو الماليسسسة وأي لسسس ائو وأ لسسسة أخسسسر  منظمسسسة للعمسسسل 6مسسسا ة)

 بالجمعية ،يلزم م افقة مجلا الإ الة أو مم يف    فيما يلت:

 إبرام قروض مع الرن ك أو مع الأفرا  وفأ الض ابط الشر ية.  -أ

-الإعسسال-الر م-إبرام العق   التت ترتب التزامات  لى الجمعية لأكثر مم لأنة مالية ) ق   ت ليب -ب

 ...إلخ(. 

 التصالو أو التنا ل أو فسخ العق  .  -ج 

 إ شا  أو تشغيل أي مشروع الأتثمالي عبيب.  - 

 بيع أي أصل مم الأص ل الثابتة للجمعية.  - 

 تعبيل  ظم الرواتب أو الح افز لمنس بت الجمعية.  -و

 تعبيل الصلاحيات المالية.  - 

 

 ( : يصبل الرئيا تعاميم تتضمم  لى الأقل ما يلت:7ما ة )

  ما ج مم الت قيعات المعتمبة.  -أ

 ا تما  الت قيعات النقبية الباخلية مع بيان تاليخ لأريا ها. التعبيلات بالإ افة أو الحذف فت   -ب

حسسبو  المرسسالن النقبيسسة للت قيعسسات والتسست يحسسب  ا  ليسسل تفسس يت الصسسلاحيات ومسسا يترعسس  مسسم  -ج 

 قرالات. 
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( مسسم  سسذ  11( : مسسع  سسبم الإخسسلال بسسنظم الرقابسسة الباخليسسة ومسسا تشسستمل  ليسس  المسسا   )8مسسا ة )

اللائحة ، يلزم أن تتم مراععة عميع  العمليات المالية قرل الصرف لأ ا  كان الصرف بم عب 

 شيكات أو  قباب أو مم خلال السُلف أو العهب المستبيمة أو الماقت . 

 

 مهام مبير المالية بالجمعية 

( : مسسع  سسبم الإخسسلال بصسسلاحيات و مسسساوليات مجلسسا الإ الة والمسسبير التنفيسسذي يكسس ن 9مسسا ة)

 مبير المالية مساولاب  م عميع شاون الجمعية المالية، ولا لأيما:

 تنفيذ ومراقرة أحكام اللائحة المالية والقرالات التنفيذية لها.  -أ

اتخا  إعرا ات الجر  السسسن ي للخسسزائم الرئيسسسية والفر يسسة فسست م  سسب  وكسسذل  الجسسر  المفسساع    -ب

بسسسيم وقسسس  وآخسسسر ولسسس  لأسسسلطة تفسسس يت مسسسم يراشسسسر إعسسسرا  الجسسسر   يابسسسة  نسسس   ون أن يخسسسل  لسسس  

 بمساوليت . 

إعرا  الجر   صف السن ي لكافة الأص ل الثابتة للجمعية ومطابقتهسسا  لسسى لأسسجلات الأصسس ل  -ج 

 الثابتة للجمعية. 

 

( : يت لى مبير المالية بالتعاون مع الإ الات  ات العلاقة إ با  أ لسسة لرعسسرا ات الماليسسة 10ما ة )

والعمسسل  لسسى تط ير سسا بشسسكل مسسستمر وفسسأ الأ ظمسسة واللسس ائو السسسالية وبمسسا يحقسسأ كفسسا ة 

 وفا لية فت الأ ا  المالت وا تما  ا مم الرئيا. 

 

( : يت لى مبير المالية و ع  ظام مالت محالأرت ملائم للجمعية والعمل  لى تطريق  11ما ة )

وفأ ما  ص   لي  الأ ظمة التشريعية والل ائو المنظمة لأ مال الجمعيات  بمسسا فيهسسا  سسذ  

 اللائحة ووفأ العرف المحالأرت. 

 

( : لمسسسبير الماليسسسة أن يسسسستعيم بأصسسسحاب الخرسسسرة مسسسم المالأسسسسات الفنيسسسة والمكاتسسسب 12مسسسا ة)

 الالأتشالية المتخصصة وغير ا فت تنظيم أ مال إ الت  ومم  ل :

 إ با  الم ا  ة التقبيرية للجمعية.  -أ

 إ با   لالأات الجبو  للمشاليع الالأتثمالية للجمعية.  -ب

 إ با  وتط ير إعرا ات الإ الة المالية و ظمها الآلية.  -ج 

 

ولكسسم لا يراشسسر ( : لمبير  الماليسسة ترشسسيو مسسم يسسرا  منالأسسراب لمسسسا بت  فسست أ ا  أ مالسس   13ما ة)

  ل  إلا بعب م افقة المجلا. 
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( : يق م مجلا الإ الة أو مم يف    بتعييم محالأب أو أكثر للجمعية تح  إشسسراف 14ما ة )

مسسسبير الماليسسسة يتسسس لى القيسسسام بالأ مسسسال الماليسسسة المحالأسسسرية مسسسم تسسسسجيل فسسست السسسبفاتر الماليسسسة 

وترصسسسسيب ا ، وإ سسسسبا  التقسسسسالير البوليسسسسة والسسسسسن ية وغيسسسسر  لسسسس  ممسسسسا تتطلرسسسس  طريعسسسسة أ مسسسسال 

 المحالأرة. 

 

( : تحفسسج عميسسع السسبفاتر والسسسجلات والمسسستنبات المحالأسسرية للجمعيسسة فسست مقر سسا 15مسسا ة )

 وتخ  مساولية مبير المالية وم ظفي . 

 

( : يتسسس لى مسسسبير الماليسسسة مسسسع م ظفيسسس  إ سسسبا  مشسسسروع الميزا يسسسة التقبيريسسسة للجمعيسسسة 16مسسسا ة )

 ال حبات الإ الية الأخر  فت الجمعية، و ل  وفأ تعليمات مجلا الإ الة. بالتعاون مع كافة 

 

( :  لسسسى مسسسبير الماليسسسة وم ظفيسسس  تسسسسهيل مهسسسام المحالأسسسب القسسسا   ت المعتمسسسب مسسسم 17مسسسا ة )

مجلسسا الإ الة وتقسسبيم كافسسة الريا سسات والمعل مسسات التسست تتطلرهسسا مهسسام  ملسس  فسست مراععسسة 

 الق ائم المالية للجمعية. 

 

 التسجيل المحالأرت: 

 ( : 18ما ة)

يسسستم تسسسسجيل أصسسس ل وخصسسس م الجمعيسسسة  لسسسى ألأسسسا  التكلفسسسة التاليخيسسسة ، وقيسسسب الإيسسسرا ات  -أ

 والنفقات وفقاب لمربأ الالأتحقاق. 

تسسسسسجيل حسسسسسابات الجمعيسسسسة وفقسسسساب لطريقسسسسة القيسسسسب المسسسسز وج فسسسست  سسسس   الق ا سسسسب والأ سسسسراف  -ب

 المحالأرية المتعالف  ليها. 

 تفتو حسابات الجمعية وفقاب لما ير  فت  ليل الحسابات.  -ج 

يسستم تسسسجيل القيسس   المحالأسسرية مسسم واقسسع مسسستنبات معتمسسبة مسسم الأشسسخا   وي صسسلاحية  - 

 الا تما . 

 تتم الإعرا ات المحالأرية لعمليات الجمعية بالأتخبام الحالأب الآلت فت مقر الجمعية.  - 
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 الأص ل الثابتة 

 ( :19ما ة )

التاليخيسسة متضسسمن  كافسسة التكسساليف اللا مسسة المتكرسسبة لجعسسل تسسسجيل الأصسسل الثابتسسة بتكلفتهسسا  -أ

 الأصل صالحاب للتشغيل. 

تظهسسر الأصسس ل الثابتسسة بسسالق ائم الماليسسة بتكلفتهسسا التاليخيسسة مخصسس ماب منهسسا مجمسسع الإ سسلاك  -ب

 المتراكم. 

تُستهل  الأص ل الثابتة بإتراع طريقة القسط الثاب  وفقاب للنسب المة ية التت يعسسب ا مسسبير  -ج 

المالية ولأيرشب فت إ با  ا بالنسسسب المة يسسة لإ سسلاك الأصسس ل الثابتسسة الصسسا لة  سسم مصسسلحة 

 الزكاة أو أي عهة  امة أخر  تصبل مثل  ذ  النسب ويقر ا مجلا الإ الة أو الرئيا. 

إترسساع لأيالأسسة للتميسسز بسسيم المصسساليف الرألأسسمالية والإلا يسسة با ترسسال الأولسسى  سست التسست تكسس ن غيسسر  - 

 العمر الإ تاعت والاقتصا ي للأصل. متكرلة وتطيل 

 

 المخزون 

( : يقسسيم المخسسزون السسسلعت وفقسساب لسسسعر التكلفسسة أو السسس ق أيهمسسا أقسسل ويحسسب  لأسسعر 20مسسا ة )

 .  التكلفة  لى ألأا  ال ال  أولاب صا ل أولاب

 

 ( يقيم المخزون مم الترر ات العينية وفقاب لسعر الس ق ويعب أحب م ال  الجمعية. 21ما ة )

 

 

 الق ائم المالية 

( : يتم إ با  الق ائم الماليسسة للجمعيسسة وفقسساب للمعسسايير الصسسا لة مسسم الهيةسسة السسسع  ية 22ما ة)

 للمحالأريم القا   ييم. 
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 الفصل الثالث: 

 الحسابات والقوائم الختامية والتقارير الدورية 
 

 

 الحسابات الختامية 

ال اعسسسب اترا هسسسا لإقفسسسال الحسسسسابات فسسست م  سسسب ( :يتسسس لى السسسرئيا إصسسسبال التعليمسسسات 23مسسسا ة)

 أقصا  خما  شر ي ماب قرل  هاية العام المالت. 

 

( : يتسسسس لى مسسسسبير الماليسسسسة مهمسسسسة الإشسسسسراف  لسسسسى إ سسسسبا  القسسسس ائم الماليسسسسة ومرفقاتهسسسسا 24مسسسسا ة )

 وتقبيمها للمبير التنفيذي لعر ها  لى المجلا. 

 

 التقالير البولية 

 (:25ما ة )

يت لى مبير المالية مراععة وإ تما  التقالير المالية الشهرية والربع لأن ية والتأكب مم صسسحة  -أ

الريا سسسات المبلعسسسة فيهسسسا ومطابقتهسسسا للم ا  سسسة المعتمسسسبة مسسسم مجلسسسا الإ الة و ر سسسها  لسسسى 

 الجهات الإ الية المعبة مم أعلها فت الم ا يب المحب ة لذل . 

يتسسس لى مسسسبير الماليسسسة إ سسسبا  القسسس ائم الماليسسسة الربسسسع لأسسسن ية وتقسسسبيمها مسسسع كافسسسة المعل مسسسات  -ب

والريا ات التت يطلرهسسا مراقسسب الحسسسابات )المحالأسسب القسسا   ت( والسسذي يقسس م بسسبول  بسسالفحص 

 المحبو  وفقاب لمعايير المحالأرية. 

يتسس لى مسسبير الماليسسة تحليسسل الريا سسات السس ال ة فسست القسس ائم الماليسسة بالأسستخبام ألأسساليب التحليسسل  -ج 

 المتعالف  ليها ولفع تقرير بنتائج  ذا التحليل ومبل لات  للرئيا أو مم ينير . المالت 

فت حال غياب مبير المالية يصبل الرئيا قرالب بتف يت مهام وواعرات مبير المالية المسسذك لة  - 

 فت  ذا الفصل لمم يك ن أ لاب لذل . 

 

( : تنظسسسيم حسسسسابات الجمعيسسسة وفقسسساب لمسسسا تقضسسست بسسس  ق ا سسسب و ظسسسم وأحكسسسام المعسسسايير 26مسسسا ة)

المحالأسسرية وتمسسس  الجمعيسسة مجم  سسة السسبفاتر والسسسجلات والمطر  سسات اللا مسسة لتطريسسأ 

النظام و ل   ون الإخلال بإمساك البفاتر القا   ية التت تطلرهسسا القسس ا يم بالمملكسسة العربيسسة 

 السع  ية. 
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( : يتم القيب بالبفاتر أو بالحالأب الآلت أولاب بأول مم واقع المستنبات المعتمبة مم 27ما ة )

المختصسسيم مسسع  سسرولة حفسسج المسسستنبات المايسسبة للقيسس   تمكسسم مسسم الرعسس ع إليهسسا ويجسسب 

تقسسسيم العمسسل بسسالإ الة الماليسسة بمسسا يتفسسأ  ظسسم الرقابسسة الباخليسسة ويكسس ن  لسس  تحسس  مسسساولية 

 وإشراف مبير المالية أو مم ينير . 

 

( : تعسسب الإ الة الماليسسة كسسل شسسهر تقريسسراب ت  سسو فيسس  المسس ال  والالأسستخبامات الفعليسسة 28مسسا ة )

 مقال اب با تما ات الم ا  ة التقبيرية المعتمبة وأي تقالير أخر  يطلرها مجلا الإ الة. 

 

( : تعب الإ الة المالية  هاية كل ثلاثة أشهر وقرل الي م الخاما مم الشهر التالت ما 29ما ة )

 -يلت:

 الق ائم المالية  م الفترة السابقة )المركز المالت ، قائمة التبفأ النقبي....( -أ

 كش ف تفصيلية بحركة وألصبة الحسابات والبفاتر التحليلية أو  فاتر الألأتا  المسا بة.  -ب

 

( : تعب الإ الة المالية القسس ائم الماليسسة السسسن ية طرقسساب للق ا سسب والمعسسايير المحالأسسرية 30ما ة )

( مسسم  سسذ  اللائحسسة ومسسا لا يتعسسالض 29و 25المتعالف  ليها وفسست الم ا سسب المحسسب ة فسست المسس ا  )

 مع الق ا يم السالية  لى أن يرا ت ما يلت:

إعرا  كافة التس يات الجر ية قرل إ با  الق ائم المالية بحيث تحمل السنة المالية بكافسسة مسسا  -أ

يخصها مم  فقات وإيرا ات طرقاب للمرا ئ المحالأرية المتعالف  ليها وبحيث تظهر الق ائم 

 المالية الختامية  تيجة أ مال الجمعية فت  هاية  ذ  الفترة. 

 تتضمم حسابات الجمعية كل ما تنص الق ا يم  لى وع ب  وإثرات  فيها.  -ب

 تك يم المخصصات الكافية لمقابلة عميع الالتزامات والمساوليات.  -ج 
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 الفصل الرابع: 

 الموازنة التقديرية 
 

 

التقبيريسسة  سست الرر سسامج المسسالت السسسن ي للجمعيسسة لتحقيسسأ الأ سسباف التسست ( : الم ا  سسة 31مسسا ة)

يقرل ا مجلا الإ الة و ت تتضمم عميع الالأتخبامات والم ال  لأوع  أ شطة الجمعية بما 

 يت افأ مع الأتراتيجيات الجمعية . 

 

 ( : تهبف الم ا  ة التقبيرية إلى ما يلت:32ما ة )

 و ع خطة  مل منظمة ومعبة  لى ألأا   لمت مستنب إلى  لالأات واقعية .  -أ

 ت  يو الأغراض المحب ة لنشاط الجمعية المستقرلية.  -ب

 مسا بة إ الة الجمعية  لى تنفيذ لأيالأاتها والتعريف بتل  السيالأات.  -ج 

 أن تك ن أ اة لقيا  الأ ا  الكلت فت الجمعية.  - 

المقال سسات المسسستمرة بسسيم أن تك ن أ اة مم أ وات الرقابة والضسسرط السسباخلت و لسس   سسم طريسسأ  - 

 الألقام المقبلة والألقام الفعلية. 

المسا بة  لسسى تقسسبير احتياعسسات الجمعيسسة مسسم لأ  المسسال العامسسل وكميسسة النقسسب السسلا م تسس فر   -و

 لسبا  الالتزامات البولية أولاب بأول. 

 

( : يصسسبل مجلسسا الإ الة لأسسن ياب قسسرال بتشسسكيل لجنسسة لإ سسبا  الم ا  سسة برئالأسسة المسسبير 33مسسا ة )

التنفيذي وكذل  إصبال التعليمات ال اعب إترا ها  نب إ با  الم ا  ة التقبيرية وفقاب للألأا 

 التت تحقأ أ باف الجمعية. 

 

( : تعب الم ا  ة  لى ألأا  التصنيف الن  ت لأوع   شسساط الجمعيسسة ويجسس   أن تسسبلج 34ما ة )

فت الم ا  ة بعت الا تما ات بصسس لة إعماليسسة  ون التقيسسب بالتقسسسيم المسسذك ل  لسسى أن يشسسر  

 لأرب  ل  ويتم تقبير الم ا  ة مم إلا ات ومصروفات بالريال السع  ي. 

 

( : تعب كل إ الة مم إ الات الجمعية قرل بب  السنة المالية بثلاثة أشسسهر  لسسى الأقسسل 35ما ة )

مشرو اب للم ا  ة التقبيرية  م السنة المالية القا مة متضمناب بر امج العمل بها  لى أن يتم 

 الا تها  مم الإ با  قرل  هاية شهر أكت بر مم كل  ام. 
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( : تقسس م الإ الة الماليسسة بتجميسسع الريا سسات الخاصسسة بالم ا  سسة التقبيريسسة مسسم الايسسرا ات 36مسسا ة )

المختلفة  لى أن يتم مراععتها وو عها فت ص لة مجملة و ر ها  لى لجنة إ با  الم ا  ة 

 التقبيرية قرل  هاية شهر  ي القعبة مم كل  ام. 

( : تتسسس لى لجنسسسة إ سسسبا  الم ا  سسسة تنسسسسيأ وتعسسسبيل التقسسسبيرات المقبمسسسة مسسسم الإ الات 37مسسسا ة )

المختلفة وكذل  الب م الفنسست لتلسس  الإ الات إ ا لسسزم الأمسسر ثسسم تعسسب مشسسرو اب متكسساملاب للم ا  سسة 

 التقبيرية و ل  قرل  هاية النصف الأول مم  ي القعبة مم كل  ام. 

 

( : يرفع مشسسروع الم ا  سسة التقبيريسسة مسسم لجنسسة الم ا  سسة إلسسى السسرئيا فسست م  سسب غايتسس  38ما ة )

الأول مم  ي الحجة مم العام  فسة لعر    لى مجلا الإ الة لا تما    مسسم ثسسم مصسسا قت  

 مم المحالأب القا   ت. 

 

( : بعسسب ا تمسسا  الم ا  سسة التقبيريسسة يقسس م المسسبير التنفيسسذي بسسإبلاف الإ الات المختلفسسة 39مسسا ة )

بالا تمسسا ات المقسسرلة لهسسا وتلتسسزم تلسس  الإ الات بالتنفيسسذ فسست حسسبو  ا أو طلسسب الحصسس ل  لسسى 

 تجاو  الا تما ات مم أصحاب الصلاحية فت  ل . 

 

( : فسست حالسسة تسسأخر صسسبول أو تصسسبيأ الم ا  سسة فسسإن الإ فسساق فسست السسسنة الماليسسة الجبيسسبة 40مسسا ة )

 يك ن  لى غرال ا تما ات الصرف فت السنة المالية السابقة . 

 

( : تعسسب الم ا  سسة التقبيريسسة ولأسسلة لقابسسة مراشسسرة  لسسى  شسساط وأ مسسال الجمعيسسة وتعسسب 41مسسا ة )

الإ الات المالية تقريراب  ولياب شهرياب فت الي م الخسساما مسسم الشسسهر التسسالت م  سسحاب بسس  المسس ال  

التقبيريسسة والا حرافسسات ومررلاتهسسا وطسسرق والالأسستخبامات الفعليسسة مقال سساب بتقسسبيرات الم ا  سسة 

 لاعها أو التغلب  ليها ومب  مطابقتها التنفيذ الفعلت مع الررامج التت بني   لى ألأالأها 

 تقبيرات الم ا  ة ومشروع التنرا لراقت العام. 

 

(: تك ن صلاحية الم افقة  لى تجاو  الا تمسسا ات لكسسل المسسست يات الإ اليسسة للجمعيسسة 42ما ة )

 كما يلت:

( فت أحب بن   الصرف مم وفرات بنب أو بن   أخر  ويك ن مم صلاحية مبير %5التجاو  بمقبال ) -أ

( ومسسا  ا   لسسى  لسس  يرعسسع إلسسى مجلسسا %25المالية ويرعع للرئيا فمسسا  سس  أكثسسر مسسم  لسس  حتسسى )

 الإ الة. 

( فت عملة المصروفات المقبلة للسنة الماليسسة بأكملهسسا مقابسسل  يسسا ة فسست %15التجاو  بمقبال ) -ب

 الإلا ات تك ن صلاحية مز وعة لمبير المالية مع الرئيا مجتمعيم. 
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 الفصل الخاما: 

 الإيرادات 
 

 ( : تتك ن إيرا ات الجمعية مما يلت :43ما ة )

 الترر ات و الهرات النقبية والعينية .  -أ

 ال صايا والأوقاف والزكاة و الصبقات.  -ب

 العينية .  ائبات بيع أو إ ا ة الأتخبام الترر ات  -ج 

 برامج ل اية منالأرات الجمعية.  - 

 إلا ات الأ شطة  ات العائب المالية.  - 

  ائبات الأتثمال ممتلكات الجمعية الثابنة والمنق لة.  -و

 ما يقرل لها مم إ ا ات حك مية.  - 

 ما قب يخصص  صنبوق   م الجمعيات مم   م لررامجها وت ير ا.  - 

خسسلال إ التهسسا لمالأسسسة تابعسسة لإحسسب  الجهسسات المسس ال  الماليسسة التسست تحققهسسا الجمعيسسة مسسم  -ط

 ( مم النظام. 27الحك مية أو الخاصة أو تنفيذ مشرو اب أو برامجها وفقاب للما ة )

 

حسسسب  المركسسز( : تمتنع الجمعية  م تلقت إ ا ات مم خالج المملكسسة إلا بعسسب م افقسسة 44ما ة  )

 ( مم النظام. 21الما ة )

 

التت تقضت بها الأ ظمسسة السسسالية فسست المملكسسة   مالأحكا( : يجب  لى الجمعية مرا اة  45ما ة )

( مسسم 40 ات الشأ المالت ومنها  ظام مكافحة غسيل الأم ال وتم يل الإل اب وفقاب للما ة )

 اللائحة التنفيذية للنظام. 

 

( : ترا سسست الجمعيسسسة  سسسم إ سسسبا  الرسسرامج اللا مسسسة للقيسسسام بأ شسسسطة الالأسسستثمالية و لسسست 46مسسا ة )

 الإ الة المالية أن تق م بمتابعة حسابات الجمعية و مل مذكرات التس ية اللا مة. 

 

( : يفتو حساب بنكت أو أكثر لب  بن  أو أكثر يحب  ا مجلا الإ الة  يحسسب  ا مجلسسا 47ما ة )

الإ الة ت ل  إليسس  كافسسة المتحصسسلات و لسسى الإ الة الماليسسة أن تقسس م بمتابعسسة حسسسابات الجمعيسسة 

 و مل مذكرات التس ية اللا مة. 
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( : يجسسب ت ليسسب المتحصسسلات النقبيسسة أو الت ليسسب بشسسيكات أو بحسس الات أو بغير سسا إلسسى  48مسسا ة )

الرن  فت  ات الي م أو فت م  ب غايت  السا ة الثالثة ظهراب مسسم يسس م العمسسل التسسالت للتحصسسيل 

  ذا إن كان المرلن أكثر مم ثلاثة ألاف ليال وإن كان أقل مم  ل  ففت  هاية الألأر ع. 

ويجسس   فسست الحسسالات الالأسستثنائية أو حسسسب ظسسروف العمسسل تسسأخير ت ليسسب المتحصسسلات حتسسى  هايسسة 

 الي م الثا ت للمتحصلات . 

 

( :  لى الإ الة المالية متابعة تحصيل حق ق الجمعية فت أوقات الأسستحقاقها وإ سسبا  49ما ة )

وتعسسسذل تحصسسسيلها لاتخسسسا  تقسسسالير ترفسسسع للسسسرئيا أو مسسسم ينسسس ب  نسسس   سسسم أي حقسسس ق الأسسستحق  

 الإعرا ات المنالأرة بشأ ها. 

 

( : لا يجسس   التنسسا ل  سسم أي حقسس ق للجمعيسسة يتعسسذل تحصسسيلها إلا بعسسب الأسستنفا  كافسسة 50مسسا ة )

 ال لأائل النظامية والقا   ية اللا مة لتحصيلها. 

 

( : يكسس ن التنسسا ل  سسم حقسس ق الجمعيسسة المسسالت والعينيسسة و إ سسبام السسبي ن مسسم صسسلاحية 51مسسا ة )

 مجلا الإ الة أو مم يف   . 

 

( : يسسستم تحصسسسيل الأمسسس ال المسسسستحقة للجمعيسسسة لسسسب  الغيسسسر إمسسسا  قسسسباب أو بشسسسيكات أو 52مسسسا ة )

بتح يسسل  لسسى الحسسسابات الرنكيسسة المعتمسسبة للجمعيسسة أو بسسأي محسسرل  ي قيمسسة  قبيسسة وتقسسرت 

حقسس ق الجمعيسسة ب الأسسطة أمسسيم الصسسنبوق أو مسسم يكلسسف بالتحصسسيل ويحسسرل بهسسا لأسسنب قسسرت 

 ظسسامت مسسع مرا سساة أن تحسسرل كافسسة الشسسيكات السس ال ة بالأسسم الجمعيسسة فقسسط ولسسيا بألأسسما  

 الأشخا . 

 

( : يتعيم  لى مبير المالية متابعة إيرا ات الجمعيسسة المحصسسلة بشسسيكات والتأكسسب مسسم 53ما ة )

تحصسسيلها فسست م ا يسسب ا والقيسسام بسسالإعرا ات اللا مسسة لحفسسج حقسس ق الجمعيسسة فسست حالسسة  لفسست 

  ذ  الشيكات مم قرل الرن ك. 

 

( : يجسس   للجمعيسسة أن يسسامم مسسا يحتسساج إليسس  مسسم مسس ال  إ سسافية بكسسل أو بعسست الطسسرق 54مسسا ة )

 الآتية:

 التسهيلات الائتما ية الشر ية.  -أ

 القروض الحسنة .  -ب
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الأتثمالات تجالية أو صنا ية أو غير ا  لى أن يختال مجلا الإ الة بيم  ذ  الطرق لكل حالسسة  -ج 

ما يجمع بيم أ سب الشروط وأقل المخسساطر وبسسيم تحقيسسأ أكرسسر  ائسسب ممكسسم مسسع  سسبم الإخسسلال 

 بما يقر  مجلا الإ الة مم   ابط تحكم  ذ  الأم ل. 
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 الفصل السا  : 

 المصروفات 
 

 ( : تتألف مصروفات الجمعية مم :55ما ة )

 مصاليف برامج الجمعية ومشاليعها وأ شطتها.  .1

 تقبمها الجمعية. مصاليف أ مال الخبمات التت  .2

 مصاليف الصيا ة والنظافة.  .3

 المصاليف الإ الية والعم مية .  .4

 مصاليف المكاتب .  .5

 مصروفات الخبمات المهنية والالأتشالية المقبمة مم الغير .  .6

 مصاليف اقتنا  الأص ل الثابتة .  .7

 مصاليف للأ م حك مية وأ لية .  .8

 المصاليف الأخر  .  .9

 

 ( : يشترط لصحة المبف  ات ت فر الشروط التالية : 56ما ة )

 أن تتم بم افقة صاحب الصلاحية .  .1

 ت قيع إ ن الصرف أو الشي  مم قرل لئيا المجلا أو  ائر  مع مبير المالية .  .2

 أن تك ن المشتريات أو الأشغال أو الخبمات المنفذة كليبا أو عزئيبا لصالو  شاط الجمعية .  .3

ت فر مسسستنب يثرسس  مطالرسسة الغيسسر بقيمسسة ت ليسسب الخبمسسة أو الأصسسل إلا مسسا يشسسمل  أحكسسام المسسا ة  .4

 ( مم  ذ  اللائحة. 49)

 ت فر مستنب أصلى يثر  الأتلام الجمعية فعليبا للرن   المشتراة أو الخبمات المقبمة .  .5

 

ا ولا تحتاج لم افقة مسرقة مم الرئيا أو 57ما ة ) ( : تعترر المبف  ات التالية معق  ة حكمب

  -مم ين ب  ن  :

المبف  ات الناشةة  م العق   المررمة بمجسسر  ت قعيهسسا مسسم السسرئيا ، مثسسل :  قسس   العمسسل .  -أ

 والإيجالات ، والتأمينات الاعتما ية وما شاب   ل  . 

المبف  ات العائبة للخبمات المقبمة مم الجهات الحك مية أو الأ لية  ات الألأعال المحب   -ب 

 مثل : مصروفات الرريب ، والهاتف ، والكهربا  ، وغير ا . 
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 ( : يتم لأبا  النفقات بم عب لأنب صرف أو أمر  فع بإحب  الطرق التالية: 58ما ة )

ا مم العهبة النثرية ،  لى أن  لا يتجاو   السقف المحب  للصرف النقبي ألف ليال .  -أ   قبب

 بشيكات  لى إحب  الرن ك المتعامل معها .  -ب

 تح يل  لى الرن  )ح الة بنكية ( .  -ج 

ويتم  ل  بعب التأكب مسسم الأسستكمال المعاملسسة لجميسسع مسسس غات الصسسرف وإلفسساق المسسستنبات 

البالسسسة  لسسسى  لسسس  ، وكسسسذل  اكتمسسسال الت قيعسسسات  ليهسسسا مسسسم المسسس ظفيم المختصسسسيم ، وا تمسسسا  

ا لرعرا ات الم  حة فت  ذ  اللائحة .   الصرف مم صاحب الصلاحية وطرقب

 

 ( : يتم ختم المستنبات متى ما تم صرفها بخاتم مبف ع ليشير إلى لأبا  قيمتها . 59ما ة )

 

( : لا يجسس   الصسسرف إلا فسست حسسبو  الم ا  سسة التقبيريسسة المعتمسسبة ، و لسسى مسسبير الماليسسة 60مسسا ة )

التأكسسب مسسم قيسسام الطسسرف الآخسسر بتنفيسسذ الالترسساط أو التعاقسسب أو حلسس ل وقسس  الالأسستحقاق ، ويجسس   

ا تحسس  الحسسساب إ ا الأسستب ي  الظسسروف  لسس  ، بشسسرط  للرئيا أو مم ينير  صسسرف مرلسسن مقسسبمب

 الحص ل  لى الضما ات الكافية قرل الصرف . 

 

 ( : يحكم إصبال الشيكات الض ابط التالية : 61ما ة )

 لا يج   إصبال أي شي   لى حسابات الجمعية ببون غطا  مالت .  -أ

 لا يج   تحرير شيكات لحاملها أو  لى بياض .  -ب

 لا يصرف الشي  إلا للمستفيب الأول فقط .  -ج 

يجب الت قيع  لى ص لة الشسسي  مسسم قرسسل المخسس ل بالالأسستلام مسسع أخسسذ صسس لة مسسم الت كيسسل إ ا  - 

 كان وكيلاب . 

 يتم الاحتفال بكع ب الشي  فت ألشيف الإ الة المالية .  - 

 

( : لا يج   لأحب شيكات ببل فاقب إلا بعب مسسرول لأسستة أشسسهر مسسم تسساليخ فقسسب الشسسي  62ما ة )

الأصلت ، أول بعب اتخا  الإعرا ات اللا مة للتأكسسب مسسم فقسسب الشسسي  الأصسسلت مسسم  احيسسة و سسمان 

  بم صرف  فت المستقرل مم  احية ثا ية . 

 

( : يكسس ن تسلسسسل المسسست يات الإ اليسسة بالجمعيسسة التسست لهسسا صسسلاحية ا تمسسا  الصسسرف 63مسسا ة )

 لى النح  المريم فت  ليل تف يت الصلاحيات ، وفت عميع الحالات لا يج   لأحسسب العسسامليم أو 

 المبيريم ا تما  صرف مرالن خاصة ب  إلا با تما  المساول الأ لى من  . 
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( : يجسسب أن تكسس ن عميسسع الشسسيكات الصسسا لة مسسم الجمعيسسة م قعسسة مسسم قرسسل لئسسيا 64مسسا ة )

 جمعية . بال المشرف المالتمجلا الإ الة أو  ائر  مع ت قيع 

 

( : ينرغسسسست م افسسسساة كافسسسسة الرنسسسس ك التسسسست يتعامسسسسل معهسسسسا الجمعيسسسسة بنمسسسسا ج الت اقيسسسسع 65مسسسسا ة )

 المعتمبة . 

 

( : ينرغت اتخا  الإعرا ات الرقابية  نب طرع لأنبات القرت والصسسرف للنقسسب ولأسسنبات 66ما ة )

الالأتلام والبفع للشيكات ، مع  رولة الاحتفال بهذ  السنبات فسست مكسسان أمسسيم تحسس  لقابسسة 

المبير المالت ، وكذل  الشسسيكات غيسسر المسسستعملة ، ويجسسب أن تكسس ن  سسذ  المسسستنبات بشسسكل 

خا  وكافة المستنبات الماليسسة مرقمسسة بالتسلسسسل  نسسب الأسستخبامها مسسع الاحتفسسال بالنسسسخ 

 الملغاة . 

 

ا بم عب أمر  فع  لى خزينة الجمعية فسست حسسبو  ألسسف ليسسال 67ما ة ) ( : يج   الإ ن بالصرف  قبب

 فت المرة ال احبة وبا تما  الرئيا أو  ائر  . 

 

( : لا يجسس    الاحتفسسال لسسب  أمسسيم صسسنبوق الجمعيسسة بمرلسسن يزيسسب  سسم السسلا م لاحتياعسسات 68مسسا ة )

 الجمعية ، والذي يصبل بتحبيب  قرال مم الرئيا أو مم ينير  بنا ب  لى اقترا  المبير المالت . 

 

 أمر الصرف 

( : يعترر الرئيا أو مم ينسس ب  نسس   سس  معتمسسب الصسسرف أو آمسسر السسبفع ، ويعترسسر ت قيعسس  69ما ة )

ا  هائيبا يجيز للمساوليم  م حفج الأم ال كلاب حسب   لى مستنبات الصرف المختلفة ت قيعب

 اختصاص   فع النق   أو تحرير الشيكات أو ا تما  الإشعالات الرنكية أو شرا  الاحتياعات . 

إن ا تمسسا  السسرئيا أو مسسم ينسس ب  نسس  لأي تصسسرف ينشسسأ  نسس   فقسسة ماليسسة يسسستلزم بالضسسرولة  ▪

ا  تنفيسسذ ا بشسسكل لأسسليم ب الأسسطة المسسستنبات النظاميسسة المسسستعملة لسسب  الجمعيسسة وطرقسسب

لرعسسرا ات المحالأسسرية الم  سسحة بالنظسسام المسسالت ، ويعترسسر مسسبير الماليسسة مسسساولاب  سسم صسسحة 

 تنفيذ  ذ  الإعرا ات . 

يعترسسسر )لأسسسنب الصسسسرف ( المسسسستنب النظسسسامت السسسذي يجيسسسز لأمنسسسا  الصسسسنا يأ  فسسسع النقسسس   و سسس   ▪

 المستنب النظامت الذي يجيز لأحب النق   مم الرن  . 
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 المصروفات الالأتثمالية 

ا ( : 70مسسا ة ) يكسس ن شسسرا  العقسسالات والأصسس ل الثابتسسة وكافسسة المصسسروفات الالأسستثمالية طرقسسب

للمعتمسسب فسست خطسسة المشسسروع التجسسالي ، وبحسسسب الصسسلاحيات المف  سسة فسست  ليسسل تفسس يت 

الصسسلاحيات وبمسسا يت افسسأ مسسع النصسس   النظاميسسة السس ال  فسست  سسذ  اللائحسسة ، ويرعسسع لمجلسسا 

  ك ل فت  ذ  الل ائو والأ لة . 1الإ الة فت كل إعرا  شرا  غير م
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 الفصل السابع :  

 المشتريات 
 

( : يكسس ن تسسأميم مشسستريات الجمعيسسة  سسسم طريسسأ السسس ق المحلسست ، ويسستم  لسس  بأحسسسب 71مسسا ة ) 

 -الطرق التالية :

 التأميم المراشر .  -أ

 حسب ما ي صى ب  الرئيا أول مم ينير  .  -ب

المشتريات التت تزيب قيمتها  م ألفت ليال لا يتم تأمينها إلا بعب التأكب مسسم منالأسسرة الألأسسعال  -ج 

  م طريأ طلب  روض ألأعال ، أو ما يرا  مجلا الإ الة .  

 

( : يتم شرا  احتياعات الجمعية بم عب أوامر شرا  بعب ا تما  ا مم الجهة صسساحرة 72ما ة )

ا لبليل تف يت الصلاحيات .   الصلاحية طرقب

 

 ( : يتم إصبال طلرات الشرا  كتابة ولا يعتمب الت عي  الشف ي . 73ما ة )

 

( : للرئيا أن يق م بتف يت مم يرا  منالأراب مم المسس ظفيم المسسساوليم بالجمعيسسة 74ما ة )

بصلاحية ا تما  الشرا  ،  لى أن يرا سسى فسست  لسس  الالتسسزام التسسام بالصسسلاحيات الممن حسسة لسس  فسست 

  ليل تف يت الصلاحيات . 

 

( : إن ا تما  الشرا  يسسستلزم بالضسسرولة تنفيسسذ  بشسسكل لأسسليم ب الأسسطة المسسستنبات 75ما ة )

ا لرعسسرا ات المنصسس    ليهسسا فسست اللسس ائو ، ويعترسسر  النظامية المستعملة لب  عمعيسسة وطرقسسب

 مبير المالية مساولاب  م صحة تنفيذ  ذ  الإعرا ات . 

 

  



 

 

19 

 

 

 الفصل الثامم : 

 المستديمة والمؤقتة والسلف العهد  
 

( : يج   صرف  هبة مستبيمة لم اعهة المصروفات التسست تتطلرهسسا طريعسسة العمسسل 76ما ة ) 

ويحسسب  السسرئيا أو مسسم يف  سس  ي المسس ظفيم السسذيم تصسسرف لهسسم العهسسبة والمخسس ليم بالصسسرف 

 منها .  

 تصرف العهبة بم عب قرال مم الرئيا أو مم يف    ، يحب  في  ببقة الأم ل التالية : -أ

 الأم المستفيب مم العهبة .  .1

 مرلن العهبة .  .2

 الغاية مم العهبة .  .3

 تاليخ ا تها  العهبة .  .4

 ألأل ب الأتر ا  ا .  .5

ا  -ب  ا لمسسا عسسا  بسسالقرال الصسسا ل مسسم آمسسر الصسسرف ، وتعسسالج ماليسسب تسسستر  العهسسبة مسسم الم ظسسف وفقسسب

 ومحالأريبا وفأ   ع العهبة . 

ا بالبفاتر .  -ت ا بالبفاتر كما تسجل تس يتها أيضب  تسجل العهبة  نب صرفها ف لب

تصفى العهبة ويستر  الرصسسيب النقسسبي منهسسا وإيبا سس  فسست بنسس  أو خزينسسة الجمعيسسة  نسسب ا تهسسا   -ث

 الغرض منها أو  هاية العام بحسب طريعة السلفة . 

 

( : يجسسب أن تايسسب المسسبف  ات النقبيسسة التسست تسستم مسسم العهسسبة المسسستبيمة بمقتضسسى 77مسسا ة )

مستنبات تم  مراععتها وا تما  ا مم صاحب الصلاحية ، ويسسستثنى مسسم  لسس  الحسسالات التسست 

 يصعب فيها الحص ل  لى مستنب بشرط ا تما  مبير المالية فت حبو  خمسمائة ليال . 

 

( : يسستم الأتعا سسة مسسا يصسسرف مسسم العهسسبة المسسستبيمة بشسسي  أو  قسسباب فسست  هايسسة كسسل 78ما ة )

( مم قيمتهسسا ، ويسستم تسسس يتها بالكامسسل فسست  هايسسة %50شهر ، أو  نبما يصل الصرف منها إلى )

 الشهر . 

 

ا مسسسرة  لسسسى الأقسسسل كسسسل شسسسهر بمعرفسسسة 79مسسسا ة ) ا مفاعةسسسب ( : يسسستم عسسسر  العهسسسبة المسسسستبيمة عسسسر ب

 المساول المالت . وفت  هاية  ي الحجة مم كل  ام ب الأطة مبير المالية. 
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المختلفسسة وفسست  ( : يجسس   صسسرف  هسسبة ماقتسسة لأ سسراض خاصسسة بنسسا   لسسى طلسسب الإ الات 80ما ة )

الاختصاصات المخ لسسة بهسسذ  اللائحسسة للمسسساوليم  سسم  سسذ  الإ الات .  لسسى أن يحسسب  فسست   حبو 

قرال الصسسرف المسسبة المحسسب ة لتسسس ية  سسذ  العهسسبة . ويحظسسر صسسرف العهسسبة الماقتسسة فسست غيسسر 

 الأغراض المخصصة لها . 

 

( : يجب تس ي  العهبة الماقتسسة بمجسسر  ا تهسسا  الغسسرض السسذي صسسرف  مسسم أعلسس  ، وفسست 81ما ة )

حسسبو  المسسبة المقسسرلة لهسسذ  العهسسبة ، مسسع وعسس ب ل  العهسسبة الماقتسسة فسست  هايسسة الشسسهر إ ا لسسم 

 تصرف فت الأغراض المخصصة لها . 

 

( : لا يج    الأتعا ة العهبة الماقتة ولا يج   صرف أكثر مم  هبة ماقتة لشخص  82ما ة )

واحسسب فسست  فسسا ال قسس  ي إلا بم افقسسة السسرئيا ومسسبير الماليسسة مجتمعسسيم ، كمسسا لا يجسس    صسسرف 

 لألفة ماقتة لغير الم ظفيم والمتط  يم بالجمعية. 

 

( : يج   لألأراب  رولية صرف لألفة شخصية لم ظفت الجمعية حسسسب الشسسروط 83ما ة )

 التالية : 

يحسسب  السسرئيا أو مسسم ينسس ب  نسس  قيمتهسسا ومسسبة لأسسبا  ا  لسسى ألا تزيسسب القيمسسة لاتسسب الم ظسسف  -أ

لثلاثسسة أشسسهر وألا تتجسساو  مسسبة السسسبا  لأسسنة ، ولا يجسس   الجمسسع بسسيم أكثسسر مسسم لأسسلفة للم ظسسف 

 ال احب كما يجب أن يحضر كفيلاب مم أحب م ظفت الجمعية . 

أن يك ن إعمالت المستحأ  لى الم ظف مم ُ هَب ولُألَف لا يتجسساو   مسسستحقات  هايسسة خبمسسة  -ب

 الم ظف و هاية خبمة كفيل  وأن يك ن قب أمضى بالخبمة أكثر مم لأنة . 

 ويج   الالأتثنا  مم الشروط السابقة بقرال مم لئيا مجلا الإ الة أو مم يف    .  -ج 

مم الممكم أن يمنو للم ظف مقبم مم لاتب الشهر يخصم  بنهاية  فا الشسسهر  لسسى أن لا 

يسستم  مسسنو   لسس  المقسسبم قرسسل اليسس م الخسساما مسسم الشسسهر  فسسس  أو بعسسب اليسس م العشسسريم مسسم 

( مم لاتب الم ظف الألأالأسست ، ولا تمسسنو  سسذ  %50 فا الشهر ، و لى أن لا يتجاو   المقبم )

 الميزة إلا مرة واحبة بالشهر ولا تتعب  ثلاثة مرات بالسنة ال احبة . 

 

( : لا يج   لمم تتطلسسب وظيفتسس  أن يكسس ن بعهبتسس  أمسس ال  قبيسسة أن يعطسست  هسسبة لأي 84ما ة )

لأسسرب كسسان ي إلا بقسسرال  مسسم السسرئيا أو مسسم يف  سس  بسسذل  ،  لسسى أن يسستم إ سسبا  لأسسنبات صسسرف 

للأمية بذل  تقيب  لى حساب الم ظف ، وأية  هبة معطاة بأولاق  ا ية  ون تحرير لأنبات 

 بها يعترر ما و العهبة مساولاب  نها ويحالأب إ اليبا  لى  ل  . 
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( :  لسسى مسسبير الماليسسة متابعسسة تسسسبيب العهسسب والسسسلف والأسستر ا  ا فسست م ا يسسب ا ، 85مسسا ة )

ا  سسم كسسل تسسأخير فسست تسسسبيها أو ل  سسا ، وتسسستر   و ليسس  أن يُعلسسم السسرئيا أو مسسم ينسس ب  نسس  خطيسسب

العهب والسلف مم الم ظفيم فت حالات تأخر  م  م السبا   فعة واحبة مسسم مسسستحقاتهم 

 طرف الجمعية . 
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 الفصل التالأع :  

 التأمينات 
 

 ( : تنقسم التأمينات إلى قسميم :86ما ة )

 أولاب : تأمينات للغير :

وتشسسسمل المرسسسالن النقبيسسسة ومسسسا فسسست حكمهسسسا والكفسسسالات والالأسسستقطا ات المقبمسسسة مسسسم الغيسسسر   -

 كتأميم  م  ق   أو التراطات يلتزم بتنفيذ ا تجا  الجمعية . 

 ثا يبا : تأمينات لب  الغير : 

وتشمل المرالن النقبية وما فت حكمها أو الكفالات أو الالأتقطا ات المقبمة مسسم الجمعيسسة  -

 للغير  كتأميم  ق   أو التراطات تلتزم بتنفيذ ا تجا  الغير . 

 

( : تس   التأمينات المقبمة أو الم   ة مم الغيسسر  وفسسأ الأحكسسام التعاقبيسسة الخاصسسة 87ما ة )

أصحابها إ ا  ال السرب الذي قبم  مم أعل  ، وبعب م افقسسة السسرئيا أو مسسم بها ، كما ترُ  إلى  

 ينير  . 

 

ا أو 88ما ة ) ( : تُسجل التأمينات لب  الغير  لى الجهات المسسستفيبة منهسسا  لسسى أن تسسستر  كليسسب

 عزيةبا وفأ أحكام العق   المررمة لهذا الغرض أو  وال الألأراب التت قبم  مم أعلها . 

 

تُحفج صك ك ووثائأ التأمينات المقبمة للجمعية أو المعطاة مم قرل  فت ملف ( :  89ما ة )

ا بغيسسة التأكسسب مسسم الأسستمرال صسسلاحيتها أو ا تهسسا   خسسا  ، ويرا سسى العسس  ة إليهسسا ، وفحصسسها  وليسسب

أعلهسسسا ، ويكسسس ن مسسسبير الماليسسسة مسسسساولاب  سسسم صسسسحة القيسسس   المحالأسسسرية الخاصسسسة بهسسسا ومتابعسسسة 

 الأتر ا  ا بحل ل أعلها . 
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 الفصل العاشر :  

 الصندوق 
 

 

( : ينشسسأ بالجمعيسسة خزينسسة لحفسسج أصسس ل المسسستنبات الرئيسسسية للجمعيسسة . وأصسس ل 90مسسا ة )

العقسس   المررمسسة بسسيم الجمعيسسة والغيسسر ، والأولاق التجاليسسة ط يلسسة الأعسسل و حسس   لسس  ، وبصسسفة 

 امة عميع المستنبات المهمة بالجمعية ، ولا يتم فتحها إلا بمفتسساحيم أحسسب ما بيسسب السسرئيا 

 والآخر  بيب مبير المالية . 

 

( : يسستم إ شسسا  صسسنبوق لئيسسست بالجمعيسسة ، ويسستم تعيسسيم أمسسيم الصسسنبوق بقسسرال  مسسم 91مسسا ة )

 مجلا الإ الة . 

 

 ( : يك ن أميم للصنبوق ، مساولاب  م الآتت : 92ما ة )

الأسسسستلام المرسسسسالن السسسس ال ة للجمعيسسسسة بم عسسسسب لأسسسسنبات قسسسسرت للأسسسسمية ، وم قعسسسسة منسسسس  ومسسسسم  -1

 الأشخا  المخ ليم بذل  مم قرل المجلا . 

 إيباع تل  الأم ال ف ل تسلمها لب  الرن  الذي يتعامل مع  الجمعية .  -2

الاحتفسسال لبيسس  بمقسسر الجمعيسسة بسسسنبات القسسرت ، ولأسسنبات الصسسرف ، والكشسس فات ، و فسساتر  -3

 الشيكات ، و فاتر الصنبوق ، وكافة الأولاق  ات العلاقة بعمل  . 

 عميع المرالن التت تقرل صرفها مع الاحتفال بالمستنبات البالة  لى  ل  . صرف  -4

 المشالكة فت و ع مشروع الميزا ية التقبيرية للسنة المالية القا مة .  -5

تنفيذ قسسرالات المجلسسا والسسرئيا فيمسسا يتعلسسأ بالمعسساملات الماليسسة وفقسساب لمسسا  سس  معتمسسب فسست  -6

 الميزا ية بحسب اختصاص . 

 

( : يُحظر  لى أميم الصنبوق الرئيست الصسسرف مسسم الإيسسرا ات أو المتحصسسلات ، إلا فسست 93ما ة )

الظسسروف الالأسستثنائية وبقسسرال كتسسابت مسسسرأ مسسم السسرئيا أو مسسم ينسس ب  نسس  مسسع المسسبير  الماليسسة 

مجتمعسسيم أو منفسسر يم كسسلاب فسست حسسبو  صسسلاحيات  . وأن يكسس ن الصسسرف بنسسا   لسسى أوامسسر   فسسع أو 

 أ و ات صرف معتمبة . 
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 ( :  لى أميم الصنبوق إ با  ما يلى : 94ما ة )

ا بهسسا الرصسسيب النقسسبي والعهسسب النقبيسسة ، وترُاعسسع  -أ كشسس ف بالحركسسة الي ميسسة للصسسنبوق ، م  سسحب

ي ميبا مم الإ الة المالية مع أولاق الالأتلام والصرف والت ليب ، ويتم  مل مطابقة ي مية بسسيم 

 الرصيب البفتري والرصيب الفعلت. 

كشسس ف بجميسسع الشسسيكات والكميسسات والأولاق التجاليسسة الأخسسر  المحف ظسسة بالصسسنبوق مرترسسة   -ب 

حسسسب تسس اليخ الالأسستحقاق ي لمتابعسسة تحصسسيلها أو ت ليسسب ا للرنسس  فسست م ا يسسب ا أو تظهير سسا 

 للغير . 

( : يُحظسسر  لسسى أمسسيم الصسسنبوق إيسسباع أي مرسسالن أو مسسستنبات  ات قيمسسة تخسسص الغيسسر 95مسسا ة )

بخزينة الجمعية ، وكل ما ي عسسب فسست الخزينسسة يعترسسر مسسم أمسس ال الجمعيسسة وإلا تعسسرض للمسسسائلة 

 القا   ية . 

 

( : أميم الصنبوق مساول مسسساولية كاملسسة  مسسا فسست  هبتسس  مسسم  قسس   أو شسسيكات أو 96ما ة )

ح الات بريبية أو  أي محرل  ي قيمة ، وعميع محت يات الصسسنبوق تكسس ن فسست  هبتسس  شخصسسيبا ، 

كمسسا يكسس ن مسسساولاب بالتضسسامم  سسم كسسل  هسسبة فر يسسة تسسسلم مسسم  هبتسس  إلسسى مسسسا ب  ، و ليسس  

تنفيسسسذ التعليمسسسات الخاصسسسة بالصسسسنبوق والتسسست تصسسسبل فسسست  سسسذا الشسسسأن وفسسست حالسسسة تغيسسسر أمسسسيم 

يسستم  قسسل  هسسبة الصسسنبوق إلسسى مسسم يحسسل محلسس  بعسسب إعسسرا  عسسر  فعلسست  –أو وفاتسس   –الصسسنبوق 

 بمعرفة الإ الة المالية . 

 

( : يتعيم إعرا  عر  مفاع  للصنا يأ التابعة للجمعية  لى فترات  ولية خلال العام، 97ما ة )

و مل محا ر  الجر  اللا مة ، ويك ن الم ظف المساول  م الأسستلام النقسسب ) أمسسيم الصسسنبوق 

أو المكلسسف بسسالقرت أو المكلسسف بالتحصسسيل ( مسسبينبا بسسالعجز  السسذي قسسب يظهسسر  تيجسسة الجسسر  ، أمسسا 

الزيسسسا ة فتقيسسسب فسسست حسسسساب مسسسستقل حتسسسى يرسسسرل  أمسسسيم الصسسسنبوق لأسسسرب وع   سسسا ، وإلا ح لسسس  

لريسسرا ات المتن  سسة ،  لسسى أن  سسذا لا يعفيسس  مسسم التحقيسسأ  مسسلاب بمرسسبأ الزيسسا ة فسست الصسسنا يأ 

 كالنقص بها . 

 

( : يخضع صنبوق الجمعية للجسسر  فسست  هايسسة السسسنة الماليسسة للجمعيسسة ، ويكسس ن الجسسر  98ما ة )

شاملاب لجميع محت يات  ، ويصبل الرئيا قرالاب  بتشكيل لجنة الجر  وبحض ل أميم الصنبوق ، 

ا مسسم قرسسل لئسسيا اللجنسسة إلسسى السسرئيا  وفت حالة ظه ل  فرق بالعجز  أو الزيسسا ة يرفسسع الأمسسر  فسس لب

 لاتخا  الإعرا ات اللا مة لتحبيب المساولية . 
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 الفصل الحا ي  شر :  

 المخازن 
 

 

ا لرعسسرا ات ( : يسستم 99مسسا ة ) الأسستلام وتخسسزيم وصسسرف الأصسسناف والأشسسيا  والرقابسسة  ليهسسا وفقسسب

 المنص    ليها فت الأ لة الباخلية التت يصبل ا الجمعية . 

 

( : تسلم عميع الأصناف التت تسسر  الجمعيسسة إلسسى الم ظسسف المخسستص بالمخسسا ن وتكسس ن 100ما ة )

 بعهبت  ، و ل  بعب اتخا  كافة الإعرا ات الخاصة بالفحص والالأتلام . 

 

( : تتم الرقابة  لى المخا ن  سسم طريسسأ الجسسر  والتفتسسي  السسبولي والفجسسائت ، بالإ سسافة 101ما ة )

 إلى الرقابة ب الأطة القيب المنتظم فت السجلات ، ويك ن مبير المالية مساولاب  م  ل  . 

 

( : بالإ افة إلى الجر  البولي والمفاع  يجر  عسسر  كافسسة م عسس  ات المخسسا ن مسسرة كسسل 102ما ة )

 ام  لى الأقل ، ويتم  ل  قرل  هاية السسسنة الماليسسة ب الأسسطة لجنسسة يحسسب  أ ضسسا  ا مسسم قرسسل 

 الرئيا . 

 

( : فسست حالسسة وعسس    جسسز فسست المخسسزون لألأسسراب خالعسسة  سسم إلا ة الم ظسسف المسسساول 103مسسا ة )

حسسسب تقسسبير مسسبير الماليسسة وم افقسسة السسرئيا ي يسستم اتخسسا  قسسرال بتسسس ية العجسسز   لسسى حسسساب 

 الجمعية ، وفيما  با  ل  فالم ظف المساول  م المخزن مساولاب  م العجز . 
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 الفصل الثا ت  شر : 

 الرقابة المالية 
 

 

 المراععة الباخلية 

( : يقسس م المراعسسع السسباخلت بسسالتحقأ  مسسم صسسحة تطريسسأ لأيالأسسات وإعسسرا ات العمسسل 104مسسا ة ) 

والتأكسسب مسسم فا ليتهسسا ، وإطسسلاع السسرئيا بنتسسائج والرقابسسة المعتمسسبة مسسم قرسسل مجلسسا الإ الة ، 

 أ مال المرععة الباخلية أولاب بأول . 

 

( : يق م المراعع الباخلت ب  ع بر امج المراععة الباخلية لجميع  شاطات الجمعية 105ما ة )

 وم ع  ات  و مل عبول  منت بذل  . 

 

( : يق م المراعع الباخلت بأ مال المراععة الباخلية وفأ ما    متعالف  لي  مهنياب ، 106ما ة )

 وبالأخص بما يلت: 

 تقييم  ظم الرقابة الباخلية للجمعية وتقبيم الت صيات بشأ ها .  -أ

 تقييم النظام المحالأرت للجمعية وتقبيم الت صيات بشأ   .  -ب

 مراععة الق ائم المالية للجمعية .  -ج 

 تقييم مب  تحقيأ الجمعية لأ باف  المرلأ مة .  - 

 تقييم مب  الأتغلال الجمعية لم ال   الما ية والرشرية .  - 

لأسسلامة تطريسسأ وتنفيسسذ السيالأسسات و الأ ظمسسة والإعسسرا ات والألأسساليب المعتمسسبة فسست كافسسة  -و

 المجالات الإ الية والمالية. 

 فحص ومتابعة ألصبة وحركة الحسابات وإببا  الرأي ح لها .  - 

مراععسسسة طلرسسسات الشسسسرا  والعقسسس   والاتفاقيسسسات التسسست تمسسس  ، وعميسسسع أ سسس اع المسسسستنبات التسسست  - 

 أ شأت التزماب  لى الجمعية تجا  الغير . 

التحقسسأ مسسم لأسسلامة الإعسسرا ات المطرقسسة للحفسسال  لسسى ممتلكسسات الجمعيسسة  سسم طريسسأ القيسسام  -ط

 بأ مال الجر  المفاع   لى المخا ن والم ع  ات الثابتة وخزائم الجمعية . 

تكفسسسل تحصسسسيل أمسسس ال الجمعيسسسة التحقسسسأ مسسسم الأسسستخبام الألأسسساليب والأ وات المنالأسسسرة التسسست  -ي

 ومستحقات  لب  الغير ، وإثراتها بالبفاتر والسجلات والمحالأرية . 
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( :  لسسى المراعسسع السسباخلت القيسسام بسسأي أ مسسال أو مهسسام يكلسسف بهسسا مسسم قرسسل السسرئيا 107مسسا ة )

 وتتعلأ بطريعة  مل  ،  لى ألا يشالك بأي أ مال تنفيذية قب تقع تح  مراععت . 

 

 

 مراقب الحسابات 

 

( :  ون الإخلال بإعرا ات المراععة الحسابية والمالية الباخلية ، يتم تعييم محالأسسب 108ما ة )

قا   ت مسسرخص لسس  بالعمسسل فسست المملكسسة العربيسسة السسسع  ية حسسسب القسس ا يم المعمسس ل بهسسا ي 

لفحسسص حسسسابات الجمعيسسة الربسسع لأسسن ية ، ومراععسسة الحسسسابات الختاميسسة فسست  هايسسة السسسنة 

 المالية و إببا  الرأي  ليها . 

 

ا للمعسسايير المعمسس ل بهسسا 109ما ة ) ( :  لى المحالأب القا   ت مراععة حسابات الجمعيسسة وفقسسب

فت المملكة العربيسسة السسسع  ية مراععسسةب مسسستمرةب لتقسسبيم التقسسالير اللا مسسة  سسم لأسسير العمسسل ، 

 و ل  فت  هاية السنة إلا فت الحالات التت تستب ت تقالير خاصة . 

 

( : للمحالأسسب القسسا   ت أو مسسم ينتببسس  الاطسسلاع ، خسسلال أوقسسات العمسسل الرلأسسمية ،  لسسى 110مسسا ة )

عميع البفاتر والسجلات والمستنبات وطلب الريا ات والإيضاحات التت ير   رولة الحص ل 

  ليها لأ ا  مهمت  ، و لى إ الات الجمعية المختلفة تيسير مهمة المراقب فت  ل  . 

 

( : فت حالة  بم تمكيم المحالأب القا   ت أو  منبوب  مم أ ا  مهمت  ي يثر   ل  فت 111)ما ة  

 تقرير يقبم  إلى الرئيا  لاتخا  الإعرا  اللا م فت  ذا الشأن . 

 

( :  نب اكتشاف أيسسة مخالفسسة خطيسسرة ، أو اخسستلا  ، أو تصسسرف يعسسرض أمسس ال الجمعيسسة 112ما ة )

ا إلسسى مجلسسا الإ الة أو مسسم يف  سس  لاتخسسا   ا تقريسسرب للخطر ي يرفع المحالأب القا   ت بسسذل  فسس لب

 الإعرا ات الكفيلة بمعالجة الأمر  لى وع  السر ة . 

 

( :  لى المحالأب القا   ت التحقأ مم أص ل الجمعية والتزاماتسس  ومراععسسة القسس ائم 113ما ة )

الماليسسة ، وتقسسبيم تقريسسر   سسم القسس ائم الماليسسة خسسلال مسسبة لا تتجسساو   شسسهريم مسسم  هايسسة السسسنة 

 المالية للجمعية . 
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 الفصل الثالث  شر :  

 أحكام ختامية 
 

( : تعتمسسسب  سسسذ  اللائحسسسة مسسسم قرسسسل مجلسسا إ الة الجمعيسسسة ، ومسسسم ثسسسم يُصسسسبل السسسرئيا 114مسسا ة )

 التعليمات اللا مة لتنفيذ ا . 

 

 ا تما  ا . ( : يجري العمل بهذ  اللائحة فت حأ الجمعية  مم تاليخ 115ما ة )

 

 ( : لا يج    إعرا  أي تعبيل  لى  ذ  اللائحة إلا بم افقة مجلا الإ الة . 116ما ة )

 

 

 

 انتهت مواد اللائحة 
 

 

 

 

 

 

 


